 翰林学校2016-2017学年度教师师德档案管理
工作日程安排表
	时间
	工作事项
	负责部门

	6月14日-16日
	制定师德档案管理方案
	办公室

	6月14日-16日
	成立师德档案管理工作小组、考核工作小组
	校长室

	6月16日（周五）
	召开教职工大会进行布置
	校长室

	6月19日
	中午12：30，在五楼会议室召开年级组师德考核主持人会议
	校长室

	6月19日—21日
	全体教师填写电子版《师德表现学年度综合评议表》中“师德师风小结”（提醒：需要填写四个地方：姓名、性别、任教学科及师德师风小结；其中小结部分，字数不少于100字，最后请加上一句自评，如：本年度本人师德考核自评合格）
	全体教师

办公室

	6月19—21日
	学生、家长及教师填写《师德调查问卷》 
	年级组

	6月22日
	各老师上交《师德调查问卷》（纸质版）及《师德师风综合评价表》（电子版）（提交命名方式：师德表现学年度综合评价表+姓名），上交到年级组长处。
	全体教师

	6月23日
	年级组长收齐各老师《师德调查问卷》及《师德师风综合评价表》（包括产假、病假、购买课时教师，电子版以年级组为单位，放到纪念老师共享中）
	考核小组

	6月26—27日
	统计、整理、分析调查问卷，填写《师德表现学年度综合评价表》
	考核小组

	6月28日
	核实师德表彰及师德失范情况，并填写相关表格
	考核小组

	6月28日
	提出考核等次建议
	考核小组

	6月28日
	审定考核等次
	领导小组

	6月28日—7月3日
	师德考核结果公示
	办公室

	7月4—6日
	全体教师对考核结果签字确认
	办公室

	7月7日
	师德档案归档
	办公室

	7月7日
	将师德考核结果及相关材料上报教育局备案。
	办公室


翰林实验学校领导小组

      2017年6月16日
